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INSTITUTO DIRETORIA DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGAO
PR IFSP CAMPUS SAO PAULO
Ccampus

S&o Paulo

COMUNICADO DPE N° 007/2018

A Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pés-Graduacgao (DPE) do IFSP — Campus Sao Paulo,
por intermédio da Coordenadoria de Extensao do Campus Sao Paulo, visando a orientagao
da submissdo de Relatério Final de Projetos de Extensdo desenvolvidos em 2018, com base
na Portaria n°® 3.639 de 25 de julho de 2013, Portaria n® 2.968 de 24 de agosto de 2015 e no
Edital n® SPO.087 de 03 de outubro de 2017, comunica a comunidade interna, que:

1. DA ENTREGA DO RELATORIO FINAL

1.1 Conforme previsto no item 5.4.16 do edital supracitado, o coordenador do projeto
juntamente com o(s) bolsista(s) deverdao elaborar um Relatério Final e encaminhar a
Coordenadoria de Extensao (CEX) via SIGProj ao final da vigéncia do projeto.

1.2 A entrega ocorrera exclusivamente via internet, na pagina http://sigproj1.mec.gov.br; (em

caso de duvidas, consultar tutorial: “Orientagdes para submissdo de Relatério Final de

Projetos de Extensao”);

Nao serao aceitos Relatdrios Finais submetidos por qualquer outro meio;

Caso o Servidor tenha alguma dificuldade na submissao do(s) relatorio(s), este devera

entrar em contato com a CEX, através do e-mail extensao.spo@gmail.com ou telefone:

(11) 2763-7592;

1.5 A CEX encaminhara os relatdrios entregues a Comissédo de Projetos de Extensao para
que esta os analise segundo o Artigo 25 da Portaria 3.639/2013 e de acordo com a
proposta inicial do projeto.

1.6 O bolsista e servidor responsavel serdo comunicados via correio eletrénico no caso de
reformulacao/reprovagao do relatério, e terdo um prazo para reenviar a adequagdo do
relatério para nova avaliagao.

1.7 A aprovagdo de propostas de projetos de extensdo para o ano de 2019 esta
condicionada a entrega e aprovagao dos relatorios parcial e final dos projetos
desenvolvidos em 2018.
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2. DO PRAZO PARA A ENTREGA

2.1 O relatério final dever ser entregue, via SIGProj, até 02 de dezembro de 2018.

2.2 A data foi estabelecida considerando o periodo da Comissdo de Projetos de Extensao
para avaliar os relatérios finais, bem como o prazo de reformulagdo dos mesmos, pelos
coordenadores.

3. DO CADASTRO DOS BOLSISTAS NO SIGPROJ

3.1 Os alunos extensionistas (bolsistas e voluntarios) do projeto de extensao deverao realizar
o cadastro na plataforma SIGProj (em caso de duvidas, consultar tutorial: “Cadastro no

Sigproj”).
4. DA ESTRUTURAGAO DO RELATORIO FINAL

4.1 O relatdrio final € um conjunto de informagdes que deve reportar resultados totais das
acdes desenvolvidas no ambito do projeto de extensdo. O relatdrio visa historiar seu
desenvolvimento, no sentido de apresentar os caminhos percorridos, de descrever as
atividades realizadas e de apreciar os resultados obtidos'. A elaboracdo do relatério deve
seguir o preenchimento dos itens abaixo:

Introducéo
1.1 Identificagao

' SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 23.ed. Sdo Paulo: Cortez, 2007.
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1.2 Resumo
1.3 Detalhes da Acéo
1.4 Publico/Certificado

1.5 Objetivos
1.6 Parcerias
1.7 Resultados da Agao
1.8 Impactos
1.9 Produtos Gerados
1.10 Financeiro
1.11  Mudangas e Dificuldades
1.12 Conclusbes e Perspectivas
1.13 Bibliografia
1.14 Observagbes/Sugestdes
1.15 Arquivos Anexos
2. Equipe de Execugéo
2.1 Dados Gerais
2.2 Membros
2.3 Cronograma de Atividades
3. Participantes
3.0 Participantes
4. Avaliagao Geral
4.1 Parte |
4.2 Parte Il
4.3 Parte Il
4.4 Parte IV
4.5 Parte V
4.6 Parte VI
4.7 Parte VII

4.2. Os documentos elaborados/produzidos no dmbito do projeto (fotos, folders, cartazes de
divulgacdo, trabalhos apresentados/publicados em eventos ou periddicos, certificados,
guestionarios de avaliacdo, tabulacdo de informacdes etc), bem como a carta de
interesse/intencdo deverdo ser inseridos no item 1.15;

4.3. Os nomes dos alunos extensionistas (bolsistas e voluntarios) deverao ser inseridos na
equipe de execucgao do projeto - item 2.2;

4.4. Demais participantes do projeto (voluntarios e bolsistas que se desligaram do projeto)
deveréo ser citados no item 3 do relatério final.

5. DAS DISPOSIGOES FINAIS

5.1 Os casos omissos, nao previstos neste documento, serdo julgados pela Diretoria de
Pesquisa, Extenséo e Pos-graduagao do Campus Sao Paulo do IFSP.

S30 Paulo, 08 de novembro de 2018.

Thomas Edson Filgueiras Filho
Diretoria de Pesquisa, Extensao e Pds-Graduacao
IFSP — Campus Sao Paulo
Portaria n® 2.768 de 01/08/2017

*O original encontra-se assinado e disponivel na DPE.



