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MEMORANDO XXX/2013 – ATI
São Paulo, XX de Agosto de 201X

De:  Nome Remetente - Setor Remetente

Para.: Nome Destinatário  - Setor de Destino
C.C.: Coordenadoria de Ensino
Assunto.: Título Assunto
Descrição Assunto.

Sem mais, agradecendo e aguardando retorno, 

Atenciosamente,

Nome Remetente
Cargo / Função

C.C.:  - Setor Destinatário da Cópia
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