. SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS
CAMPUS SAO PAULO

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAQ, CIENCIA E TECHOLOGIA

FORMALIZAR, OBRIGATORIAMENTE, REQUERIMENTO PROTOCOLADO NO SIGA
UTILIZAR UM REQUERIMENTO PARA CADA ASSUNTO

NOME
CARGO E-MAIL
SIAPE PRONTUARIO CELULAR
SETOR DE TRABALHO RAMAL VINCULO
CLT D RJU D
DOCUMENTO Prazo de elaboracéo do ENCAMINHAMENTO
documento
0 Atualizagéo Cadastral Imediato SPO - CCP
D Aucxilio Natalidade Imediato SPO - CCP
D Auxilio Pré-escolar Tramite legal SPO - CCP
D Carteira Funcional 30 (trinta) dias SPO - CSA
D Confeccéo 22 via do craché 05 (cinco) dias SPO - CSA
D Contagem de Tempo de Servigo 30 (trinta) dias SPO — CAP
D Declaragéo de Horario de Trabalho 05 (cinco) dias SPO — CAP
D Declaragéo Funcional 05 (cinco) dias SPO — CAP
D Declaragéo para solicitar Certiddo ao INSS 05 (cinco) dias SPO — CAP
D Licenga Gala Tramite legal SPO - CCP
D Licenca Nojo Tramite legal SPO - CCP
D Licenca para Adotante Tramite legal SPO - CCP
D Licenca Paternidade Tramite legal SPO - CCP
D Outros (informar)

Local e data

Assinatura do Requerente




