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COMUNICADO DPE N° 004/2019

A Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pés-Graduacgao (DPE) do IFSP — Campus Sao Paulo,
por intermédio da Coordenadoria de Extensdo (CEX) do Campus Sao Paulo, visando a
orientagdo da submissao de Relatdrio Final de Projetos de Extenséo desenvolvidos em 2019,
com base na Portaria n® 3.639 de 25 de julho de 2013, Portaria n°® 2.968 de 24 de agosto de
2015 e no Edital n® SPO.067 de 10 de outubro de 2018, vem comunicar a comunidade
interna:

1. DA ENTREGA DO RELATORIO FINAL

1.1 O Relatdrio Final de projeto de extenséo devera ser elaborado pelo coordenador do
projeto juntamente com o(s) bolsista(s), conforme previsto no item 10.1 do edital
supracitado, ao final da vigéncia do projeto.

1.2 A entrega do Relatério Final sera feita exclusivamente via internet, por meio do
SIGProj, na pagina http://sigproj.ufri.br/, ndo sendo aceita submissao por qualquer
outro meio.

1.3 Para o preenchimento do formulario, consultar tutorial: “Orientacbes para submisséo
de Relatério Final de Projetos de Extensao no SIGProj”.

1.4 Caso o servidor responsavel tenha alguma dificuldade na submissao do(s) relatorio(s),
este devera entrar em contato com a CEX, através do e-mail cex.spo@ifsp.edu.br ou
pelo telefone: (11) 2763-7592.

1.5 A CEX encaminhara os relatorios entregues a Comissao de Projetos de Extenséo, que
fara a analise destes com base no art. 25 da Portaria 3.639/2013 e de acordo com a
proposta inicial do projeto.

1.6 O bolsista e o servidor responsavel serdo comunicados via correio eletrénico no caso
de reformulagéo/reprovacao do relatoério, e terdo um prazo para reenviar a adequagéao
do relatoério para nova avaliagao.

2. DO PRAZO

2.1 O Relatério Final devera ser entregue até 02 de dezembro de 2019.

2.2 A data foi estabelecida considerando o prazo de execug¢ao dos projetos, o periodo da
Comisséao de Projetos de Extensao para avaliar os relatérios finais, bem como o prazo
de reformulagdo dos mesmos, pelos coordenadores.

3. DO CADASTRO DOS BOLSISTAS NO SIGPROJ

3.1 Os alunos extensionistas (bolsistas e voluntarios) do projeto de extensdo deverao
realizar o cadastro na plataforma SIGProj (em caso de dulvidas, consultar tutorial:
“Cadastro de Usuario no SIGProj”).

4. DA ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL

4.1 O Relatdrio Final € um conjunto de informagdes que deve reportar resultados totais das
acdes desenvolvidas no ambito do projeto de extensdo. O relatério visa historiar seu
desenvolvimento, no sentido de apresentar os caminhos percorridos, de descrever as
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atividades realizadas e de apreciar os resultados obtidosi, sejam positivos ou
negativos. A elaboragao do relatério deve seguir o preenchimento dos itens a seguir:

1. Introducgéo 2. Equipe de Execugao

1.1. Identificagcéo 2.1.Dados Gerais
1.2.Resumo 2.2.Membros

1.3. Detalhes da Agao 2.3.Cronograma de Atividades
1.4. Publico/Certificado 3. Participantes

1.5. Objetivos 3.1. Participantes

1.6. Parcerias 4. Avaliagao Geral
1.7.Resultados da Acao 4.1.Parte |

1.8.Impactos 4.2 Parte Il

1.9. Produtos Gerados 4.3. Parte Il

1.10. Financeiro 4.4 Parte IV

1.11. Mudangas e Dificuldades 4.5 Parte V

1.12. Conclusbes e Perspectivas 4.6.Parte VI

1.13. Bibliografia 4.7.Parte VII

1.14. Observagdes/Sugestdes 5. Recursos — Material Consumo (no que
1.15. Arquivos Anexos couber)

4.2 Os documentos produzidos no ambito do projeto (fotos, folhetos, cartazes de
divulgagao, trabalhos apresentados/publicados em eventos ou periédicos, certificados,
questionarios de avaliagdo, tabulacdo de informagbes etc), bem como carta de
interesse/intengao junto a instituicdes e demais parceiros deverdo ser inseridos no
item 1.15.

4.3 Os nomes dos alunos extensionistas (bolsistas e voluntarios) deverao ser inseridos na
equipe de execugao do projeto - item 2.2.

4.4 Demais participantes do projeto (voluntarios e bolsistas que se desligaram do projeto)
deverao ser citados no item 3.

5. DAS DISPOSIGOES FINAIS

5.1 A aprovagdao de reedicao de projetos de extensdao para o ano de 2020 esta
condicionada a entrega e aprovagao dos Relatérios Parcial e Final dos respectivos
projetos desenvolvidos em 2019.

5.2 Os casos omissos, nao previstos neste documento, serao julgados pela Diretoria de
Pesquisa, Extensao e Pds-Graduacgao do IFSP - Campus Sao Paulo.

S30 Paulo, 1° de novembro de 2019.

Thomas Edson Filgueiras Filho
Diretoria de Pesquisa, Extensado e Pds-Graduagao
IFSP — Campus Sao Paulo
Portaria n® 2.768 de 01/08/2017

*O original encontra-se assinado e disponivel na DPE.

" SEVERINO, A. J. Metodologia do Trabalho Cientifico. 23.ed. Sdo Paulo: Cortez, 2007.



